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CAPITULO 1

DISPOSIGOES GERAIS

NORMAII
Ambito de Aplicagdo

A Associacdo Ta a Mexer, instituicdo particular com resposta social de ATL, designado por
Centro Ludico, rege-se pelas seguintes normas.

NORMA I
Legislacao Aplicavel

Este ATL rege-se igualmente pelo estipulado no Decreto-Lei n.2 33/2014 de 4 de Margo e
Despacho Normativo n.2 96/89, de 21 de Outubro.

NORMA 1l
Objetivos

O Centro Ludico da Associacdo Ta a Mexer tem como principais objetivos a ocupac¢do dos
tempos livres de criangas e jovens, dos1.2, 2.2 e 3.2 ciclos, durante o ano letivo, nos periodos

pré e poés atividade letiva.
Constituem também objetivos do centro ludico da Ta a Mexer:
e Promover e desenvolver a formacao integral da Criancga;

e Valorizar as capacidades especificas e talentos diversificados, sem requerer de todos
exatamente o mesmo;

e Desenvolver o dominio das expressdes (dramatica, motora, plastica e musical);

e Incentivar as capacidades de criatividade e sociabilidade;

e Realizar diferentes projetos, estabelecendo pontes com a escola e promover a

interdisciplinaridade;

Para a prossecugao dos objetivos referidos, compete ao ATL:
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e Garantir o ambiente fisico adequado, proporcionando as condi¢cGes para o
desenvolvimento das atividades, num clima calmo, agraddvel e acolhedor;

e Proporcionar uma gama de atividades integradas em que as criangas desenvolvam as
suas faculdades a todos os niveis;

< Manter um estreito relacionamento com a familia, estabelecimentos de ensino e a
comunidade, numa perspetiva de parceria, tendo em vista e sempre em primeiro
lugar, o superior interesse das criangas;

**» Promover o sucesso escolar, facultando apoio as criangas nos trabalhos de casa;

NORMA IV
Servicos Prestados e Atividades Desenvolvidas
O Centro Ludico assegura a prestacdo dos seguintes servicos:

1. Apoio nos trabalhos da escola
2. Atividades de animacgdo e tempos livres
3. Transportes

CAPITULO 2

PROCESSO DE ADMISSAO DAS CRIANGAS

NORMAYV
Condigoes de Admissao

Estdo elegiveis para inscricao no Centro Ludico da T4 a Mexer todas as criangas a frequentar o
1.9, 2.2 ou 3.2 ciclos do ensino bdsico, inscritas como sdcias na Associagdo e, cujos

encarregados de educac¢do aceitem o presente regulamento.
Constituem condigdes de admissao no Centro ludico:
+»* As criancas tém de ser sécias da Associacdo Ta a Mexer.

/7

+» Sdo admitidas criangas de ambos os sexos dos 6 aos 15 anos de idade.
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+» O limite etario atras referido podera ser objeto de ajustamento em casos excecionais,
designadamente para atender o grau de desenvolvimento da crianca, bem como de

outras circunstancias que justifiquem a frequéncia das atividades.

+» A admissdo de criangas relativas a cada ano letivo deve ser feita dentro dos periodos

previstos para o efeito assim como a entrega de todos os documentos necessarios.

7
0.0

No caso de haver quotizagdao e mensalidades em atraso do ano letivo anterior, nao

podera ser renovada a inscricdo do aluno no novo ano letivo;

7
0.0

As criancas com irmaos inscritos no Centro Ludico, tém prioridade na admissao.

7
0.0

A admissdo de criancas inscritas fora dos prazos previstos, depende do numero de

vagas e de avaliacdo por parte da direcdo da Associagdo.

+»+ Poder-se-3o verificar ao longo do ano novas admissées, desde que a capacidade fisica
e legal do centro Iudico o comporte bem como as competéncias técnicas e humanas
dos seus colaboradores sejam suficientes para garantir o mesmo nivel de qualidade

dos servigos.

NORMA VI/ VI
Candidatura/ Admissao

Para efeitos de admissdao, o Encarregado de Educag¢do interessado devera deslocar-se e
proceder ao preenchimento de uma ficha de inscricdo com os respetivos documentos.
O ato de inscrigdo da crianga no Centro Ludico é efetuado dentro dos prazos definidos para o

efeito e devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

1- Ficha de inscricdo de sécio da Associacdo “Ta a Mexer” (caso de novos sécios) e
respetivo pagamento da quota no valor de 10,00€, vélida por um ano;

2- Preenchimento da ficha de inscrigdo no Centro Ludico para o ano letivo a decorrer;

3- Fotocdpia do Cartdo de Cidaddo da Crianga;

4- Fotocdpia da identificacdo dos encarregados de educacao;

5- Pagamento de uma joia de inscri¢cdo no valor de 10 euros, vélida para o ano letivo;

6- Pagamento de um seguro no valor de 10,00 € valido para o ano letivo a decorrer.

NORMA VIl
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Listas de Espera

Caso ndo seja possivel proceder a admissao por inexisténcia de vagas, deverd ser criada uma
lista de espera, que serd comunicada aos encarregados de educacao.

NORMA IX
Critérios de admissao

Sempre que a capacidade do ATL ndo permita a admissdo do total de futuros utentes inscritos,
a Associacao Ta a Mexer definiu os seguintes critérios de prioridade:

1. Terum irmdo/irma a frequentar o Centro Ludico;
2. Ordem de chegada do pedido de admissdo no Centro Ludico.

NORMA X
Processo Individual do Utente
A Instituicdo devera organizar os processos individuais dos utentes, dos quais deverdo constar:

1. Ficha deinscricdo onde constam os dados de identificacdo da crianca e da familia, bem
como identificacdo da escola que a crianca frequenta;

2. Fotocdpia dos documentos de identificacdo da crianca e seus representantes legais
bem como do estado vacinal da crianca;

3. Contrato de prestacdo de servicos.

NORMA XI
Renovagao de Inscricao

A renovacdo da inscricdo para os alunos que ja frequentam o centro ludico realizar-se-a em
data a anunciar com o preenchimento de um impresso a manifestar interesse na continuidade
da frequéncia da crianca nesta valéncia, bem como o termo de autorizacdo referente ao

respetivo ano letivo bem como os respetivos pagamentos.

CAPITULO 3

INSTALAGOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XII
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Instalagoes

O Centro Ludico da Associacdo Ta a Mexer funcionara na Rua Antdnio Maria Roque Delgado

n.2 21 — piso 1, 2530 — 132 Lourinha.

O Centro Ludico da Ta a Mexer é formado por um piso com duas salas, a seguir descritas, nas

respetivas salas de acordo com as atividades a desenvolver.

O centro Ludico dispde de espaco exterior (campo de jogos) onde as criangas se poderdo

divertir e brincar livremente.
As Instala¢Oes estao distribuidas da seguinte forma:

e Sala de apoio ao estudo

e Sala polivalente

e Cozinha

e WHC para rapazes, raparigas e deficientes
e Servicos administrativos

e Sala do pessoal

e Gabinete da Diretora
As salas estdo equipadas com o material necessario a cada uma das atividades.

As InstalagOes sdao da responsabilidade da Associagao T4 a Mexer, mas devem todos os utentes

zelar pelo bom funcionamento, bom estado e conservacao de todos os equipamentos.

Uma vez que as instalacbes sdo utlizadas para outros fins tais como formacgdo, projetos
europeus entre outros, os pais devem aguardar na entrada pelo seu educando para ndo

perturbar o funcionamento das atividades.

Estdo proibidos os encarregados de educagao de estacionar os seus veiculos no logradouro

deste espaco.

NORMA XIlI

Horario de Funcionamento
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O Centro Ludico funcionara entre as 7h50 e as 19h30 durante o ano letivo, interrompendo

alguns periodos do dia de acordo com os packs existentes.

Packs para o ano letivo

1.2 Ciclo 2.2 Ciclo

Pack 1- 7h30 as 9h: Centro luddico + | Pack 1-14h-18h00: 2 x semana

acompanhamento a escola
Pack 2— 14h-18h00: 3 x semana

Pack 2- 16h00 as 18h00: Acompanhamento | ,_ \ > 141 18h00: 4 x semana

da escola para o centro lidico + lanche +
Pack 4 —=14h-18h00: todos os dias
Apoio ao estudo

Tardes extra

Pack 3— 16h00 as 19h30: Acompanhamento
Servico de transporte escola-centro ludico

da escola para o centro lidico + lanche +

Apoio ao estudo Servico de transporte centro ludico —casa

Pack 4— 17h30 as 19h30: Acompanhamento

RT 0 ~1
da escola para o centro lidico + lanche + 3.2 ciclo

Apoio ao estudo Grupos de estudo

Manh3 extra / Tarde extra 2 x semana

Pack ao dia: para criangas que n3do | 3Xsemana

frequentem o centro lidico Servico de transporte escola-centro ludico

Servico de transporte escola-centro ladico Servico de transporte centro lidico —casa

Servico de transporte centro ludico -casa

Nas interrupgdes letivas e dias extra este horario é continuo, sendo que as criangas devem
apresentar-se no Centro Ludico até as 9h30. No entanto, nestes periodos, a inscricdo é

obrigatdria e o pagamento feito isoladamente da mensalidade habitual em impresso préprio

Dias de encerramento do Centro Ludico da Ta a Mexer:

+«+ Feriado municipal (24 de Junho)

+* Feriados nacionais
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+» Diade Entrudo

++ 52 feira anterior a sexta feira santa (sé no periodo da tarde)

/7

+* Dia 24 de Dezembro e 31 de Dezembro
% 22 quinzena de agosto

Excecionalmente poderd verificar-se o seu encerramento por motivo de epidemisa,

desinfesta¢do ou outros casos que o justifique ou que a dire¢do decida.

As criancas devem ser entregues pelos pais/encarregados de educacdo ou quem os

represente, ao monitor respetivo no Centro ludico.

A saida, as criangas s6 sdo entregues aos pais/encarregados de educag¢do, ou a pessoas por

eles previamente autorizadas.

NORMA XIV
Especificidades de Funcionamento

A vigilancia das criancas dentro do espaco do centro ludico cessa as 19h00, pelo que o centro

ludico declina toda e qualquer responsabilidade a partir dessa hora.

O incumprimento do horario sem aviso prévio implica uma multa. Essa multa sera aplicada a
primeira infragdo inclusive e seguintes. O valor da multa serd estabelecido para cada ano

letivo.

A Associacdo Ta a Mexer nao se responsabiliza pelas criangas inscritas no Centro Ludico
durante o seu hordrio letivo ou atividades escolares da responsabilidade do respetivo

estabelecimento de ensino.

Os trabalhos de casa poderdo ser efetuados no Centro Ludico, sendo as criangas auxiliadas
durante a realizagdo dos mesmos por professores, no entanto, o periodo definido para tal
pode ndo ser suficiente dependendo do volume de trabalhos e do ritmo de cada uma das
criangas. A sexta-feira o periodo definido para os trabalhos de casa é de uma hora para cada
crianga, os trabalhos que ndao forem realizados no Centro Ludico, deverdo ser assegurados

durante o fim-de-semana.
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A participacdo das criancas em passeios ou outras saidas implica que o encarregado de
educacdo assine um termo de autorizacdo para o efeito na ficha de inscricdao, sem o qual a

crianga ndo podera participar na atividade.

Apds auséncia do aluno por doenga, superior ou igual a 3 dias, o seu regresso far-se-a com a

entrega da respetiva declaracdao médica.

As auséncias repetidas ou prolongadas sem justificacdo poderdao levar ao cancelamento da

frequéncia e consequente anulag¢do da inscricao.

Tendo como objetivo a manutengao do bem-estar no centro ludico, e apds decisdo da Direcdo
da Associacdo Td a Mexer, os seguintes atos e outros que sejam considerados ofensa a
integridade fisica e moral de criangas e adultos poderdo constituir motivo para a anulagdo da

inscricdo e consequente exclusdo do Centro Ludico:
% Reincidéncia de atos violentos por parte da crianca;

% Qualquer ato violento, linguagem insultuosa praticado nas instalacdes do
centro ludico, por parte do Encarregado de Educacdo, pais e/ou responsavel

da crianca.
NORMA XV
Mensalidade
As mensalidades sdo estabelecidas no inicio do ano letivo para cada um dos packs existentes,

nos casos excecionais, o valor serd calculado e da responsabilidade da dire¢cdo da Associagao.

No caso de irmdos a frequentar a valéncia, terdo um desconto de 5.5% no total das duas

mensalidades.

O pagamento das mensalidades devera ser efetuado até ao dia 8 de cada més e pode ser feito
através de multibanco, transferéncia bancaria, dinheiro ou cheque, sendo este endossado a
Associa¢do Ta a Mexer. O pagamento fora do prazo implica um acréscimo de 5% sobre o valor

da mensalidade.

O pagamento da mensalidade por transferéncia bancaria sé se considera efetivo mediante o

envio do respetivo comprovativo.
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Em caso de doenca da crianga (justificada com comprovativo médico) por um periodo superior

a 3 dias uteis serd realizado acerto na mensalidade seguinte, sempre que o pagamento for

realizado dentro do prazo previsto. No caso de férias dos encarregados de educacdo, serd

realizado o acerto na mensalidade desde que seja apresentada uma declaracdo a comprovar.

Quaisquer outros tipos de faltas ndo sdo reembolsadas, bem como periodos de auséncia

inferiores a 3 dias uteis.

NORMA XVI

Pregario de Mensalidades

1.2 Ciclo

Pack 1- 7h30 as 9h: Centro ludico +

acompanhamento a escola — 41€

Pack 2— 15h00 as 18h00: Acompanhamento
da escola para o centro ludico + Apoio aos

trabalhos de casa - 95€

Pack 3— 15h00 as 19h: Acompanhamento da
escola para o centro ludico + Apoio aos

trabalhos de casa - 119€

Pack 4— 17h as 19h: Acompanhamento da
escola para o centro lidico + Apoio aos

trabalhos de casa- 89€

Pack 1+2 -120€

Pack 1+3 — 110€

Pack 1+4 — 115€

Manha extra — 4€ Tarde extra —7,5€

Dia extra: 10€

Almogco (quando ndao é assegurado pela

escola: 2,5€

2.2/3.2 Ciclo

Pack 1 — 14h —18h: 2 x semana — 65€
Transporte — 5€

Pack 2 — 14h-18h: 3 x por semana — 86€
Transporte — 7€

Pack 3 — 14h-18h: 4 x semana — 100€
Transporte — 8€

Pack 4 — 14h-18h: todos os dias — 120€
Transporte — 9,50€

Tarde extra — 10€

3.2 ciclo

Grupos de estudo

2 x semana — 59€

3 x semana — 70€

Servico de transporte escola-centro ludico
(fora da Lourinhd) — mediante or¢gamento

Servico de transporte centro ludico —casa —
mediante orgamento
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Servico de transporte escola-centro ludico —

mediante orcamento

Servico de transporte centro ludico —casa —

mediante or¢camento

Joia de inscrigdo — 10,00€ valida por um
ano letivo

Seguro — 10,00€ valido por um ano letivo

Cartdo de sdcio — 10€ vélido por um ano

NORMA XVIII
Especificidades sobre os servigos prestados

O Centro Ludico da T4 a Mexer ndo se responsabiliza por éculos, brinquedos, tecnologias e
outros objetos trazidos de casa.

NORMA XIX
Condigoes de satide das criangas

Os pais/encarregados de educacio tém o dever de informar sobre antecedentes patoldgicos e
eventuais alergias a medicamentos e alimentos, assim como, de qualquer restricgdo que a

crianga possua em termos alimentares.

Os medicamentos que eventualmente a crianga necessite de tomar devem ser entregues ao
responsavel que recebe a criangca no Centro Ludico e ficar registada a sua posologia e
consentimento do encarregado de educacdo (através de assinatura) em impresso proprio. Nos
casos em que a entrada da crianca é feita apenas no periodo da tarde e/ou sem a presenca do
encarregado de educacdo, os medicamentos devem ser acompanhados de um pequeno

registo com a posologia e o consentimento do encarregado de educacao.

Em caso de queda, acidente ou doenga subita a crianga sera assistida no centro de saude da

Lourinha ou no Hospital de Torres Vedras, e os pais serao informados de imediato.

NORMA XX

12
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Condigdes gerais do funcionamento do ATL

O funcionamento do Centro Ludico processa-se com base num projeto educativo, elaborado e
avaliado pela Diretora técnica e restantes técnicos a exercerem fungdes no Centro Ludico,
todos os anos. Por outro lado, baseia-se na articulagdo constante entre o Centro Ludico, as
familias e a escola.

NORMA XXII
Quadro do Pessoal

O quadro do pessoal afeto ao Centro Ludico encontra-se afixado na rececdo contendo a
indicacdo da direcdo técnica, equipa técnica e pessoal auxiliar.

Atualmente o Centro Ludico é composto por:

Diretora Técnica
2 Professoras
1 Animadora socio cultural

HwnNPe

1 Assistente operacional com formacdo de motorista de transporte coletivo de
criangas
5. 1 Assistente operacional de vigilancia de sala

NORMA XXl
Diregcdo Técnica

A Diregdo Técnica do Centro Ludico compete a um técnico, nos termos do D. Normativo n.2
96/89 de 21 de Outubro, cujo nome, formacdo e horério de atendimento se encontra afixado
na recegao.

CAPITULO 4
DIREITOS E DEVERES
NORMA XXIV
Direitos dos Encarregados de Educagao
Sao direitos dos Encarregados de Educagao:
1. Obter um servico adequado em termos de qualidade oferecida, nos moldes

apresentados, para com os seus educandos;

13
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2. Serem informados de qualquer questdo relacionada com o desenvolvimento/
acompanhamento do seu educando;

3. Dar sugestdes de melhoria, para que o Centro Ludico funcione de forma integrada de
acordo com as necessidades das familias e da comunidade.

NORMA XXV
Deveres dos Encarregados de Educagao
Sao deveres dos Encarregados de Educagdo:

1. Cumprir pontualmente com os prazos e valores de pagamento estipulados;
Avisar com pelo menos 30 dias de antecedéncia a ndo continuidade de frequéncia do
seu educando, caso tal venha a suceder.

3. Cumprir com os pontos deste regulamento interno.

NORMA XXVI
Direitos da Entidade Gestora do ATL
Sdo direitos da geréncia do Centro Ludico:

1. Tomar todas as medidas necessdrias e adequadas para que a qualidade, o bem-estar, a
missdo e os objetivos do Centro Ludico, sejam assegurados de forma continuada e
consistente.

Ser informada relativamente as caracteristicas e necessidades de cada crianga.
Exigir o cumprimento deste regulamento interno.

NORMA XXVII
Deveres da Entidade Gestora do ATL
Sao deveres da geréncia do Centro Ludico:

1. Assegurar o bem-estar de todos os que utilizam e trabalham no Centro Ludico mais
concretamente: criangas, funcionarias, encarregados de educagdo e de todas as
entidades com que se relacionam.

Garantir a qualidade dos servigos prestados.

Garantir a observa¢dao médica do pessoal anualmente.

Facultar o acesso do pessoal técnico e auxiliar a frequéncia de a¢des de formacao.

vk wnN

Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos individuais das criancgas.
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NORMA XXVIII
Cessacdo da Prestagao de Servigos por facto nao imputavel ao prestador

Nos casos de abuso continuado de falta de pagamento ou pagamento tardio, a direcdo da Td a
Mexer podera determinar a ndo frequéncia relacionada com tais factos.

NORMA XXIX
Contrato

Nos termos da legislagdo em vigor, serd celebrado um contrato de presta¢do de servigos entre
o Centro Ludico e o representante legal da crianga.

NORMA XXX
Livro de Reclamagodes

Nos termos da legislacdo em vigor, o Centro Ludico possui livro de reclamagdes, que podera
ser solicitado junto da Diretora Técnica ou da Direcdo da Ta a Mexer.

CAPITULO 5

DISPOSICOES FINAIS

NORMA XXXI
Alteracdes ao Regulamento

Nos termos do Decreto-Lei n.2 33/2014 de 4 de Margo, os responsaveis pelo Centro Ludico da
T4 a Mexer deverdo informar os Encarregados de Educacdo sobre quaisquer altera¢des ao
presente regulamento com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua
entrada em vigor, sem prejuizo do direito a resolucdo do contrato a que estes assistem.

NORMA XXXII
Integracao de Lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serao supridas pela entidade proprietdria do Centro
Ludico, tendo em conta a legislagdo em vigor sobre a matéria.
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NORMA XXXl
Disposi¢oes Complementares
A associacdo nao se responsabiliza pela deterioracdo da roupa das criancas ou de objetos de

uso pessoal, bem como o extravio ou dano nos mesmos.

As eventuais reclamacgdes ou sugestdes quanto ao funcionamento do centro ludico ou quanto
aos atos praticados pelo pessoal técnico e auxiliar deverdo ser apresentadas a direcdo da

Associacdo, que resolverd os casos que se enquadrarem no ambito das suas competéncias.

Os casos omissos neste regulamento, serdo analisados e resolvidos pela Direcao da Associacdo

Ta a Mexer.

O presente regulamento serd objeto de alteracdo ou revogacdo sempre que normas legais o
exijam ou interesses internos da Associagdo o justifiquem e dele serdo consideradas nulas e de
nenhum efeito quaisquer disposicdes que restrinjam ou violem disposi¢cdes contidas em

diplomas com forca legal.

NORMA XXXIV
Entrada em vigor

O presente Regulamento, aprovado em reunido de dire¢ao, entra em vigor a partir de 1 de

Setembro de 2021

Tomei conhecimento

(Assinatura)
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